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АДМИНИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАJIЬНОЙ УСЛУГИ

(ЗдчислЕниЕ в оБщЕоБрдзовдтЕльныЕ оргдниздции
кызылского кожуунА рЕспуБлики тывý>

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги Зачисление в

общеобР€вователЬные организациИ Кызылского кожууна Республики

Тыва> (далее - муницип€lльная услуга).

I.2. Ддминистративный регламент предоставлениrI муниципальной услуги

<<зачисление в общеобрzвовательные организации Кызылского

кожууна> (далее - Административный регламент) разработан в целях

повышеНиrI качесТва исполНениЯ и достуПностИ муниципальной услуги,

определения сроков, последовательности действий (административных

процедур) .rри предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется

мунициПаJIьными общеобр€вовательными организациями,

реализующими основные образоватепьные про|раммы началъного

общего, основного общего, среднего (полного) общего, распопоженные

на территории муницип€UIьного района <Кызылский кожуун))

республики Тыва (далее - общеобрzвовательные организации).

t.4. основными исполнителями муниципальной услуги явпяются

должностные лица общеобр€воватепьных организаций.

1.5. Змвителями муниципа.пьной услуги являются родители (законные

предстаВители) и совершеннолетние поступающие (далее - Заявители).

Заявители имеют право выбирать до завершениrI полrIенИя ребенкоМ

основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с

г{етом рекомендаций пмпк (при наличии) формы получения



образования, организации, осуществляющие образовательную

деятельность, языки образования, факультативные и элективные

1^lебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечIUI,

предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную

деятельность.

1.6. Полуrателями муниципальной услуги являются:

При полу^lении началъного образования - дети, достигшИе возрасТа б леТ

6 месяцев, при отсутствии противопок€ваний по состоянию здоровья, но

не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению

родителей (законных представителей) детей учредитель

образователъной организации вправе р€}зрешить прием детей в

образовательную организацию на обучение по общеобразователъным

программам начаJIъного общего образованиrI в более раннем или более

позднем возрасте.

При полу{ении основного и среднего общего образования все

граждане, которые имеют право на полуIение общего образования

соответств}ющего ypoBIUI и проживающие на территории, за которым

закреплена указанная образователъная организация.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги Зачисление в

общеобР€вователЬные организациИ КызылсКого кожууна Республики

Тыва>>.

2.2. Предоставление муниципаrrьной услуги осуществляют муниципаJIъные

общеобр€вовательные организации, расположенные на территории МР

<<Кызылский кожуун) (приложение Ns 1 к настоящему

административному регламенry).

2.з. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам

предоставлениrI муниципальной услуги осуществляется должностными

лицами общеобр€вовательных организаций в соответствии с режимом



2.4.

)\

2.6.

2.7.

работы общеобр€вовательных организаций укщаны в приложении J\bl к

настоящему административному регламенту.

Информация о местонахождении общеобр€вовательных организаций,

режиме работы, телефонах, электронной почте, адресе сайтар€вмещена

на официальном сайте Управление образования мр <<кызылский

кожуун) - htфs ://uok.rtyva.ru

ИнформациЯ О порядке предоставлениrI муниципальной услуги
представляется:

Посредством личного посещения общеобразовательных организаций

либо письменном обращении заинтересованного лица;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной

почты;

посредством р€вмещениlI в сети Интернет, на сайтах и гryбликации в

средствах массовой информации;

посредством р€вмещениrI сведений на информационных стендах.

основными требованиями к информированию граждан являются :

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность полуrения информации;

оперативность предоставления информации.

требования К форме И характеру взаимодействия специirлистов,

ответственных за предоставление муниципальной услуги и (или) за

информирование о ее предоставлении, с з€UIвителями.

при личном обращении заявителяилипри ответе на телефонный звонок2.7 .l.
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предлагает представиться з€uIвителю;

выслушивает и уточняет суть вопроса;

самостоЯтельнО даеТ отвеТ на обращение заявителя в вежливой и

доступной форме, с предоставлением исчерпывающей информации.
время получения ответа при индивиду€lльном устном консультировании не

должно превышать 15 минут.

При невозможности специЕtлиста, принявшего звонок, самостоятелъно

ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на Другое должностное лицо, или сообщен номер
телефона, по которомУ можно полrIитЬ необходимуЮ информацию.

в слlчае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,

специztлист, осуществляющий устное информирование, может предложить
гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде,

через Интернет, либо н€вначить другое удобное дJUI цражданина BpeMrI для

устного информирования.

2.7.2. Письменные обращения, поступившие через почтовый

электронный адрес, рчвдел сайта, преднЕвначенный для
общественностью, рассматриваются специалистами с учетом времени,

необходИмогО для подГотовкИ ответа, в срок, не превышающий 30 дней
со дня регистрации письменного обращения.

Письменный ответ, В котороМ укЕLзываютсЯ фамилия, иници€шы и
телефон исполнитеJuI, подписывает уполномоченное на данные
действия должностное лицо уполномоченной организации,

уполномоченного органа.

ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в

зависимости от способа обращениrI змвителя за консультацией или
способа доставки, ук€rзанного в заявлении.

информация О предоставлении муниципальной услуги должна
содержать сведения:

адрес,

связи с

2.8.
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2.9. На официальных сайтах общеобрЕвовательньIх организаций

размещаются:

копия устава общеобр€вовательной организации;

копия лицензии на осуществление образовательной деятельности;

копия свидетельства О государственной аккредитации

общеобразовательной организации ;

документы, регламентирующие организацию образовательного

процесса, права и обязанности обуrающихся;





2.|2. Правовыми основаниями для предоставления муниципа.пьной услуги
являются



перевода обуrающихся из одной организации, осуществляющей

образовательную деятельность по образовательным программам

нач€шьного общего, основного общего и среднего общего образования,

в другие организации. осуществляющие образовательную деятельность
по образовательным программам соответствующих уровня и

направленности)):

прикЕВ Министерства образования и науки Российской Федерации от

30.08.2013 м l015 коб утверждении Порядка организации и

осуществления образовательной деятельности по основным
общеобр€вовательным программам - образовательным программам

начального общего, основного общего и среднего общего образования);

ЗакоН Ресгryблики Тыва от 21 .06.2о14 Ns 25б2-ВХ-1 (об образовании в

Республике Тыва>;

Устав Администрации МР кКызылский кожуун);

ПоложеНие УпраВление образования Администрации муниципztльного

района <<Кызылский кожуун>> Республики Тыва;

уставы муницип€lльных общеобрщовательных организаций;

лок€LпьнЫе актЫ муницип€lльньгх общеобр€вовательных организаций.

2.13. Правила приема в муниципЕlльные образовательные организации на

обучение по основным общеобр€вовательным программам

обеспечивают прием в образовательные организации |раждан,
имеющих право на полу{ение общего образованиrI соответствующего

уровня и проживающих на территории, за которой закреплена

укzванная образовательная организация.

2.14. Прием На обl"rение в общеобр€вовательную организацию проводится

на принципах равных условий приема для всех поступающих, за

исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом
предоставленЫ особые права (преимуЩества) при приеме на Об1..rение

(приложение Nч2).



1 5, Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети
имеют право преимущественного приема на Об1.,rение по
образовательным программам начального общего образования в
государственные образовательные организации субъектов Российской
Федерации и муниципальные образовательные организ ации,в которых
обl^rаются их братья и (или) сестры.

2,16, .Щети с о|раниченными возможностями здоровья принимаются на
обуrение по адаптированной образовательной программе нач€rльного

общего, основного общего и среднего общего образования (далее -
адаптированная образовательная программа) только с согласия их
родителей (законНых предСтавителей) и на основании рекомендаций
психолого-медико-педагогической комиссии.

2,17, Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие
возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по
адаптированной образовательной программе только с согласиrI самих
поступающих.

2.|8. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию
образовательным про|раммам начального общего и основного общего
образования выбор языка образования, из)лаемых родного языка из
числа языкоВ народоВ РоссийсКой Федерации, в том числе русского
языка как родного языка, государственньrх языков ресгryблик
РоссийскоЙ Федерации осуществляется по з€UIвлению родителей
(законных представителей) детей.

2.|9. Общеобр€[зовательная организация осуществляет обработку
полr{енных в связи с приемом в общеобразователъную организацию
персон€rльных данных поступающих в соответствии с требованиями
законодателъства Российской Федерации в области персон€rльных

данных.
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2.20. Прием на обуrение в филиал общеобрЕвовательной организации

осуществляется в соответствии с правилами приема на обучение в

общеобр€вовательной организации.

2.2I. Правила приема в конкретную общеобр€Iзовательную организацию на

обучение по общеобразовательным программам устанавливаются в

части, не уреryлированной законодателъством об образовании,

общеобр€вовательной организацией самостоятельно.

2.22. Порядок приема на обу^rение по образователъным про|раммам каждого

уровня образования устанавливается федера_гrьным органом

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке

государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в

сфере образования.

2.2з. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание

приказа о зачислении ребенка в муницип.Lльное общеобразовательное

у{реждение либо отк€lз в зачислении в муницип€lльное

общеобрЕвовательное )л{реждение и направление заявителю

соответствующих уведомлений согласно приложениям, Jф 5, J\b б к
настоящему Административному регламенту.

2.24. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем:

1) Заявление по форме, указанной в приложении }lb з к настоящему

Административному регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного

представителя) ребенка или поступающего;

3) копия свидетельства о рождении ребенка или документa
подтверждающего родство заявителя;

4) копия документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства (при необходимости);
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5) копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительсТва илИ по местУ пребываНия на закрепленной территории или
справка о приеме документов для оформления регистрации по месту
жительства (в СЛ)п{ае приема На обl^rение ребенка или поступающего,
проживающего на закрепленной территории, или в слуrае
использования права преимущественного приема на Об1..rение по
образовательным программам нач€шъного общего образования);

6) справка с места работы родитеJUI(ей) (законного(ых) представителя(ей)

ребенка (при н€lличии права внеочередного или первоочередного приема
на обу^rение);

7) копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при
наличии);

8) медицинское закJIючение о состояIlии ребенка, В тоМ числе об
отсутствии медицинских противопоказаний для детей в возрасте менее
б лет и б месяц"". _,

2,24,1, ПрИ посещеНии общеобразовательной организации и (или) очном
взаимодействии с уполномоченными должностIIыми лицами
общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые)
предстаВитель(и) ребенка предъявЛяет(ют) оригин€lлы документов,
ук€ванных в З-6 абзацах настоящего пункта, а поступающий
оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.

2.24.2. При приеме на обучение по образовательным программам
- среднего общего образования представляется аттестат об основном

общем образовании, выданный в установленном порядке.
2.24.з. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы

представляют на русском языке или вместе с заверенным в

установленном порядке переводом на русский язык.
2.25. Заявление о приеМе на обуrение и документы для приема на обуrение,

указанные в настоящем пункте, подаются одним из следующих
способов:

р
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о потребности ребенка или поступающего в обучении по
адаптированной образовательной программе и (или) в создании

специ€tльных условий для организации обуrения и воспитания

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в

соответствии с закJIючением психолого-медико-педагогической

комиссии (при наличии) илИ инв€lлида (ребенка-инвалида) в

соответствии с индивидуальной программой реабилитации;
согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на
обуrение ребенка по адапТированнОй образовательной программе (в

случае необходимости обуrения ребенка по адаптированной

образователъной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на
обl^rение по адаптированной образовательной программе (в слr{ае
необходимости обученияl }к8занного поступающего по

адаптированной образовательной программе);

языК образования (В слr{ае полуIениrI образованиrI на родном языке
из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном
языке);

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в

слr{ае реализации права на изучение родного языка из числа языков
народов Российской Федерации, в том числе русского языка как

родного языка);

государственный язык республики Российской Федерации (в слr{ае
предоставлениrI общеобразовательной организацией возможности
изrIения государственного языка республики Российской
Федерации);

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)

ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной
аккредитации' С общеобразователъными программами И другими
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документами, реглaментирующими организацию и осуществление

образователъной деятельности, права и обязанности Обl^rающихся;

согласие родителЯ(ей) (закОнного(ых) представителя(ей) ребенка или

поступающего на обработку персон€tльных данных.
2.27. ОбщеобР€вовательнЕUI организация осуществляет проверку

достоверности сведений, укЕванных в змвлении о приеме на об1^lение,

и соответствия действительности поданных электронных образов

документов. Пр" проведении указанной проверки

общеобрзвовательн€ш организация вправе обращатъся к
соответствующим государственным информационным системам, в

государственные (муниципальные) органы и организации.

2.28. При предоставлении муниципалъной услуги запрещается требовать от

заявителя:

предоставлени,I документов и информации или осуществлениrI

действий, предоставление или осуществление которьгх не

предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношениrI, возникЕlющие в связи с предоставлением муниципальной

услуги;

предстаВлениЯ докуменТов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации,

Республики Тыва и муницип€Lльными правовыми актами находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправлениrI, организаций, у{аствующих в предоставлении

муниципальной услуги, за исключением документов, ук€}занных в

части б статьи 7 Федерального закона от 27.о7.2010 Ns 210-ФЗ (об
организации предоставлениrI государственных и муниципапьньIх

услуг):

осущестВлениЯ действиЙ, в тоМ числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправлениrI,

\_,
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организации, за искJIючениеМ получениrI услуг, вкJIюченных в

перечни, укЕванные В частИ 1 статъи 9 Федерального закона от
27.07.2010 Ns 210_ФЗ (об организации предоставлениrI

государственных и муниципа.пьных услуг)>, и получения документов и

информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€выв€Lлись при первоначальном отк€lзе

в приеме документов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за искJIючением сл)лаев, ук€ванных в пункте 4 части 1 статьи

7 Федерального закона от 27.о7.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципЕlльных услуг)).
2.29. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима

обработка персонЕlлъных данных лица, не являющегося заявителем, и,

если, в соответствии с Федералъным законом, обработка таких
персонutльных данных может осуществляться с согласиrI указанного
лица, при обращении за получением муниципальной услуги з€UIвитель

дополнительно представляет документы, подтверждающие получение

согласия ук€ванного лица или его законного представителя на

обраб отку персонаJIьных данных ук€rзанного лица.

2.22.1 . Щокументы, подтверждающие получение согласия, моryт быть

представлены, в том числе в форме электронного документа.

,щействие настоящего абзаца не распространяется на Лицl

признанных безвестно отсутствующими, и на рЕвыскиваемых лиц,

место нахождения которых не установлено уполномоченным

федеральным органом исполнительной власти.

2.З0. ИСЧеРПЫВаЮЩИй перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:
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непредсТавление необходимых документов, предусмотренных пунктом

2.24. настоящего Административного регламента;

предоставление документов, составленньIх на иностранном языке, без

надлежащим образом заверенного перевода на русский язык;

содержание в з€UIвлении и прилагаемых к нему докуI!(ентах

неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позвоJUIющих

ОДНОЗНаЧНО ИСТолковать их содержание, подчисток либо приписок,

зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом.

2.3|. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:

отсутствие свободнЫх мест в муниципальной общеобразовательной

организации мР <<Кызылский кожуун) (достижение плановьIх

пок€вателей приема) при соблюдениисанитарных норм. В Слl^rае отказа

в предоставлении места в общеобр€вовательной организации родители
(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в

друryЮ общеобр€вовательную организацию обращаются в Управление

образования МР <<Кызылский кожуун>;

отсутствие рЕврешения уIредителя на прием детей в

общеобразовательную организацию (для обуlения по образовательным

программаМ начzLльногО общегО образования детей, не достигших
возраста б лет и б месяцев или более 8 лет);

отсутстВие докуМентоВ на бумаЖных носителях при подаче заявления от

заявителя в электронном виде. В течение 5 рабочих дней со дня подачи

заявлениrI В электронном виде заявитель обязан представить в

общеобразовательную организацию на бумажных носителях пакет

документов, указанных пункте 2.24. настоящего Административного

регламента.

2.32. Размер и основаниrI взимания платы с заявителя за предоставление

муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
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2.зз. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса о

предоставлении муницип€tльной услуги и полrIении результата
предоставлениrI муниципальной услуги.

ВремЯ ожидания з€UIвителя при подаче запроса о предоставлении

муницип€tльной услуги И Пол}п{ении результата - 15 минут в порядке

очереди.

2.2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги, в том числе в электронной форме:

Факт приема заявления о приеме на Обl"rение и перечень документов,
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)

ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема

заявлений о приеме на Обу"rение в общеобрЕвовательную организацию.

После регистрации з€UIвления о приеме на обl^rение и перечшI

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми)

представителем(ями) ребенка или поступаюЩИМ, родителю(ям)
(законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему

выдается документ, заверенный подписью должностного лица

общеобр€вовательной организации, ответственного за прием заявлений

о приеме на обуlение и докуI\{ентов, содержащпй индивидуальный

номер заявления о приеме на обуrение и перечень представленных при

приеме на обl^rение документов.
ЗапросЫ регистрируются в течение 7 минут с момента поступлениrI.

змвителю выдается расписка в получении документов согласно

приложению }lЪ 7 к настоящему Административному регламенту.
При поСтуплениИ заявления и документов в электронном виде срок

регистрации - 1 день.

3. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 3аполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги,
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информационным стендам (уголкам) с образцами заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов

3.1. Требования к помещениrIм, в которых предоставляется муницип€lпьн€UI

услуга.

ПриеМ заявитеЛей осуществляется в специЕUIьно выделенных для этих

целей помещениях (присутственных местах). Помещения для
предоставления муниципальной услуги, как правило, р€вмещаются на

нижних этажах зданий. Присутственные места включают места для
ожидания, информирования и приема заявителей. У входа в каждое из

помещений размещается табличка с наименованием помещения.

В месте предоставлениrI услуги должен быть туалет со свободным

доступом к нему в рабочее время, в период с октября по май должен

работать гардероб либо рzвмещаться специ€шъные напольные и (или)

настенные веш€Lпки для одежды.

З.2. Требования к местам для информирования.

места, предн€вначенные для ознакомления заявителей с

информационныМи матерИ€UIами, оборудуются :

информационными стендами;

стульями и столами (стойками) для письма.

З.З. Требования к местам для ожидания.

Места ожиданиЯ должны соответствовать комфортным условиям дJUI

заявителей, быть оборудованы сидячими местами, обеспечены ручками и
бумагой.

З.4. Требования к местам приема заявителей.

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы

информационными табличками (вывесками) с укЕванием номера

кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специ€UIиста,

осуществляющего прием, также времени перерыва на обед.

МестО для приема зЕUIвителей должно быть снабжено стулом, иметь
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место для письма и р€вмещения докр{ентов;
Рабочее местО специ€lлиста, осуществляющего прием, должно быть
оборудовано персон€lльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим

устройствам.

3.5. При обращении инв€tлида за полуIением муниципальной услуги
(включая инв€UIидов, использУющих кресла-коляски и собак-
проводников) обеспечивается :

содействие инв€tлидам при входе в здание, где осуществляется

предоставление муниципальной услуги, и выходе из него;

сопровождение инв€Lлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lлидов с

у{етом о|раничений их жизнедеятелъности;

возможНость саМостоятельного передвижениJI инв€tлидов, в том числе
передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту
предоставления услуги, в том числе с помощью специ€UIиста,

ответственного за работу с инв€tлидами;

ок€вание помощи инв€tJIидам в преодолении барьеров, мешающих
полуrению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
на прилегающеЙ территоРии к зданию, в котором осуществляется приём

|раждан, оборудуются места для парковки автотранспортньIх средств,
из которых, но не менее 1 места должны быть преднzвначены дjul
ПаРКОВКИ СПеЦИ€rЛЬНЫх автотранспортных средств инвЕlлидов, доступ
заявителей к которым является бесплатным;

вход в помещения оборудуется пандусом, расширенным переходом,
позволяЮщиМ обеспечить беспрепятственный вход инвЕLлидов

(инвалидов- колясочников);
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ПРИ НеВОЗМОЖнОсТи обеспечения инвЕlлидам беспрепятственного

ПОСеЩения здания, где осуществJuIется предоставление муниципальной

УСЛУГи, муницип€Lпьн€ш услуга предоставляется по месту жительства

инв€tпида.

з.6. Показатели доступности и качества муницип€lльных услуг.
з.6.1. Количественным показателем доступности муниципальной услуги

является время ожидания при поJryчении услуги.
з.6.2.качественными пок€вателями доступности муниципальной услуги

являются

правдивостЬ (достоверность) информации о предоставляемой услуге;
н€tличие р€}зличных кан€LлоВ пол)лrения услуги;
простота И ясность изложения информационных и инструктивньIх

документов.

з.6.З.Количественными покЕвателями качества муниципальной услуги
являются:

соблюдеНие сроков предоставлениlI услуги; количество обоснованньtх

жалоб.

3 .6.4. Показателями качества муниципальной услуги являются :

культура обслуживания (вежливость, эстетичность) ;

качествО результатов труда специ€tлистов (профессиональное мастерство);

возможность полrIения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги в устной и письменной форме, в том числе с

использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

з.7. особенности выполнения административных процедур в

многофункционaльном центре.

з.7 .|. Прием заявлений от родителей (законньtх представителей) о приеме

ребенка в первый кJIасс в пгт. Каа-Хем осуществляет гАу
<Многофункциональный центр предоставлениrI государственных и

муниципЕLпьных услуг на территории Республики Тыва>,

территориальный отдел Jф 12 гАУ кМФI-{ РТ> в Кызылском кожууне по
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адресу:66790|, пгт. Каа_Хем, ул. Пионерская, 20 (электронн€ш почта:

kaa- саит WWW ru).

4. Административные процедуры

4.|. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себе выполнение

следующих административных процедур :

приеМ докуменТов, регистрация заявлениrI о зачислении при личном

обращении заявитеJuI:

рассмотрение з€uIвления и принятие решениrI по результатам

рассмотрения заявления о зачислении в общеобрЕвовательную

организацию ребенка, не достигшего возраста б лет и б месяцев или

достигшего возраста 8 лет и более;

подача заявленИrI и организация индивиду€tльного отбора уIащихся при

приеме либо переводе В общеобразовательные организации дJIя

получения основного общего и среднего общего образования в кJIассы с

углубленным изу{ением отдельных 1^rебных предметов или
профильного обуrения;

зачислеНие в образовательНую организацию, либо откЕв в зачислении.

4.2, ответственным за выполнение административных процедур является

специ€tгIист. ответстВенныМ за рассмотрение заявлениrI и принятие

решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги является руководитель
общеобр€вовательной организации.

4.з. Прием в общеобр€вовательную организацию осуществляется в течение

всего учебного года при н€rличии свободных мест.

4.4. Прием заявлений о приеме на обуrение в первыЙ кJIасс для детей,

указанныХ В приложениИ }lb 2 настоящего Регламента, а также
проживающиХ на закрепленной территории, начинается 1 апреля

текущего года и завершается З0 июня текущего года.

4.5. fuЯ детей, не проживающих на закрепленной территории, прием
заявлений о приеме на обуrение в первый класс начинается б июля
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5

сентября текущего года.

Об ЩеОбР аЗОВаТельные орган изации, з акончившие прием в первый класс

всеХ детей, укЕваннЫх в приложении J\ъ 2 настоящего положения, а

также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием

детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее б июля

текущего года.

Прием документов, регистрация заявления о зачислении при личном

обращении з€lявитеJuI.

Основанием для начала выполнения административной процедуры

является личное обращение зЕuIвителя в общеобрЕвовательную

организацию, с документами, указанными в пункте 2.24. настоящего

Административного регламента.

в случае обращениrI заявителя в общеобр€LзовательЕую организацию,

специ€tлист общеобразовательной организации выполняет следующие

действия:

проверяет комплектность представленных документов и корректность

их оформления, заверяет копии представленных документов;

при отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов формирует и

регистрирует в журнале з€UIвление о зачислении по форме согласно

приложению Jф з к настоящему Административному регламенту;
выдает заявителю расписку в получении документов, согласно

приложению, Ns б к настоящему Административному регламенту;
в сл)чае если ребенок не достиг возраста б лет и б месяцев, уведомляет
заявителя о необходимости представлениrI медицинской справки об

отсутствии противопок€ваний по состоянию здоровья.

В слу,lае н€UIичия оснований для отказа в приеме документов заявителю

р€lзъясняется, по каким основаниям ему отказано в приеме документов,

и выдается уведомление согласно приложению 
^гs 

4 к настоящему

Административному регламенту.
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4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры при

личном обращении заявителя составляет не более 15 минут.

4.1I. Результатом выполнениrI административной процедуры является прием

документов и регистрация заявления о зачислении либо откЕIз в приеме

документов.

4.|2. Положительное решение начальника Управление образования мр
кКызылский кожуун) о зачислении ребенка, не достигшего возраста 6

лет и б месяцев или достигшего возраста 8 лет и более, в школу, является

основанием для приЕятия руководителем общеобразовательной

организации решения о зачислении ребенка в общеобразовательную

организацию.

4.1з. На каждого ребенка или поступающего, принятого в

общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в

котором хранятся з€uIвление о приёме на обу^rение и все представленные

родителем (ями) (законным(ыми)) представителем (ями) ребенка или

поступающим докуN{енты (копии).

4.14. В слуrае отрицательного решениrI з€UIвление, поданное в электронном

виде, отклоняется С укzванием причины отказа. В слуrае личной подачи

заявления заявителю направляется уведомление об откЕве в

предоставлении услуги с ук€ванием причины отк€ва. Уведомление

направляется способом, ук€ванным заявителем в заявлении.

4.15. МаксимальныЙ сроК принятия решения не должен превышать 5 рабочих
дней с даты представлениrI документов, yK€tзaHHbIx в пунктах 2.24.
настоящего Административного регламента.

4.|6. Продолжительность выполнения административной процедуры не

превышает 5 рабочих дней с даты установления в отношении заявления

в АИС "Зачисление в школу'' статуса <<Зачислено>>

4.I7. Результатом выполнениrI административной процедуры является

принятие решениrI о приеме либо об отк€ве В приеме в

общеобр€}зовательную организацию ребенка, не достигшего возраста б
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лет и б месяцев или решение о зачислении в образовательную

организацию ребенка, достигшего возраста 8 лет и более.

4.18. Зачисление В общеобразовательнуЮ организаЦИЮ, либо отк€lз в

зачислении:

4,18.1. основанием для начала выполнения административной

процедуры является установленный в отношении зарегистрированного

в АИС <<Зачисление в школу) з€UIвления статус <<Зачислено>>.

4.19. При выполнении административной процедуры осуществляются

следующие действия:

рассмотрение зЕuIвлениrI и принятие решениrI о зачислении или об откЕве

в зачислении в образовательную организацию;

информирование зЕUIвителя о принятом решении.
4,20. Исполнителями админисТративныХ действий, входящих в состав

административной процедуры, являются руководитель и специ€tлист

уполномоченной организации.

4,2L, ПрИ принlIтиИ решениrI о зачислении в общеобр€вовательную

организацию 1пrитываются :

дата и время регистрации, порядковый номер заявления в АиС
<<Зачисление в школу);

нЕlличие первоочередного или преимущественного права на
ЗаЧИСЛеНИе, ПРеДУСМОТРеННЫХ ПРаВОВыми актами Российской
Федерации (перечень категорий детей, имеющих право на полrIение
мест в муницип€tльных образовательных r{реждениях, реализующих
основную общеобр€вовательную программу, в первоочередном
порядке, и категорий детей, имеющих право преимущественного
приема На обl^rение по основным общеобр€Iзовательным программам
начапъного общего образования в муницип€tльных образовательных

}пrреждениях, изложен в приложении J\b 2 к настоящему
Административному регламенту) ;

w
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регистрация на территории, закрепленной за общеобразовательной

организацией постановлением администр ации мр <<кызылский

кожуун> (за исключением лиц, имеющих право преимущественного

зачисления в общеобразовательную организацию) ;

согласие начапьника Управление образования мр <<кызылский

кожуун) о приеме в общеобр€вовательную организацию ребенка, не

достигшего возраста б лет и б месяцев или достигшего возраста 8 лет и

более.

в случае отк€ва заявителю в зачислении в общеобр€вовательную

организацию в связи с отсутствием свободных мест, специ€rлист

общеобр€Lзовательной организации направляет зЕцвителю уведомление
об отказе в зачислении ребенка в общеобр€шовательную организацию

согласно приложению Ns 5 к настоящему Административному

регламенту, которое оформляется на бланке общеобразовательной

организации, подписывается руководителем и содержит следующие

сведения: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя,

адрес, по которому направляется уведомление, наименование услуги,
причину отказа в предоставлении услуги. Заявитель уведомляется об

oTкutзe в предоставлении услуги способом, ук€ванным в заявлении о

зачислении.

В слуrае подачи зЕuIвления в электронном виде на адрес электронной

почты заявителя, укaванный в заявлении, направляется уведомление,
содержащее информацию об откще В предоставлении услуги, с

ук€ванием причины откЕва.

в слу{ае отк€ва в предоставлении услуги по причине отсутствия

свободных мест в общеобразовательной организации з€UIвитель для

решениrI вопроса о зачислении в другyIо общеобр€вовательную

организацию обращается в Управление образование Мр <<кызылский

кожуун)).

\-,
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4.24.
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4.26.

4.27.

ПриеМ ребенка в общеобр€Iзовательную организацию оформляется

прикЕвом руководителя, который издается в течение 5 рабочих дней
после приема з€uIвления о приеме на обучение и представленных

документов.

в слr{ае нЕlпичия первоочередного или преимущественного права

приема На обl^rение по основным общеобр€вовательным программам

начального общего образования в муниципaльные

общеобр€вовательные организации, а также проживающих на

закрепленной территории - в течение 3 рабочих дней после завершениrI

приема з€uIвлений о приеме на обуrение в первый класс.

результатом выполнения административной процедуры является

издание прик€ва о зачислении ребенка в общеобр€вовательную

организацию либо отк€в в зачислении в общеобр€вовательную

организацию и направление заявителю соответствующих уведомлений
согласно приложениям Jф 5, J,ф б к настоящему Административному

регламенту.

5. Контроль за псполнением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль осуществляется Управлением образованием мр
<<Кызылский кожуун)) путеМ проведениrI проверок соблюдения и

исполнеНия образовательными организациrIми положений настоящего

регламента.

5.2. По резулътатам проведенных проверок в слr{ае выявления нарушений

прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской

Федерации.

5.3. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги
проводятся в форме инспекционньIх проверок.



б. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений
ДОЛЖНОСТНЫХ лИцl осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

муниципальной услуги
6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и

решений должностньtх Лиц, осуществляемых (принятых) в ходе

предоставлениrI муниципальной услуги.
6.2. Жалоба на действия (бездействие) и решениrI должностных лиц (далее -

жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в
письменной (в том числе электронной) форме:

В УправЛение образования МР <<Кызылский кожуун) по адресу: 66790l,
РеспублИка Тыва, КызылсКий кожуун, п.г.т. Каа- Хем, ул. Киро ва, д. 2

((Б>, телефон приемной (факс): 8-(39422)-9-21-15, по электронной

почте : uokkrt@mail.ru, адрес официалъного сайта: https ://uok.rtyva.ru

В АдмиНистрациЮ муницип€lльного района <<Кызылский кожуун)) по

адресу: 667901, РеспублИка Тыва, КызылсКий кожуун, п.г.т. Каа- Хем,

ул.Таежная 20, телефон - s-(з9422)-9-з7-17, по электронной почте:

admkk17@mail.ru. адрес официального сайта : htPs :/Лrчzulsý. rtyva. ru

6.з. Заявителъ в писъменной форме в обязательном порядке указывает либо

наименование органа местного самоуправления, наименование

общеобр€вовательной организации, в который направляет жалобу, либо

фамилию, имя) отчество соответствующего должностного лица, либо

должность Соответствующего должностного лица, а также свои

фамилию, им& отчество, почтовый адрес, по которому должны быть

направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть

жалобы, ставит личную подпись и дату.

6.4. Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны

требоваНиrIм, предъявЛяемыМ к жалобе, поданнОй в письменной форме.
6.5. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном

приеме заявителей. Прием заявителей в Управлении образования

осуществляют начальник, главный специалист.
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6.6. Прием заявителей начальником Управления обр€вованиrI проводится по

предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с

графиком работы Управления образования.

6.7. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий

его личность. fuя юридических лиц - документ, удостоверяющий

полномочия представителя юридического лица.

6.8. В ходе личного приема з€UIвителю может быть отк€вано в дальнейшем

рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу

поставленных в ж€Lпобе вопросов.

6.9. ТРебОвания, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны

требованиям к жалобе в письменной форме.

6.10. Письменная жzLпоба и жалоба по электронной почте должны быть

РаССМОТРены Управлением обрщования в течение 30 дней со дня их

РеГИСТРаЦИи. В искJIючительных сл)лаях, когдадля проверки и решениrI

ПОСТаВЛеННых в жалобе вопросов требуется более длительныЙ срок,

ДопУскается продление начальником Управления образования сроков ее

РаССМОТРеНия, Но не более чем на 30 днеЙ, о чем сообщается заявителю,

подавшему жалобу, в письменной форме с укzванием причин

продления.

6.11. Порядок подачи, рассмотрения и ра:}решениrI жалоб, направляемых в

СУДЫ И аРбитраЖные суды, опредеJuIется законодательством Российской

ФеДеРации о |ражданском судопроизводстве и судопроизводстве в

арбитражных судах.

6.12. Жа_гrоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные з

ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том

числе в электронной форме) и устные, с согласия заявитеJUI, ответы.



Приложение Jtlbl
к административному регла},Iенту

ИНФОРМЩИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯСАЙТАХ, ЭЛЕКТРОННЬD( АДРЕСАХ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ,
РАС П ОЛ О Ж ЕННЫХ 

Ц4_ lЕJ РИТ О РИИ МУНИЦИПАЛЬН О Г О РАЙ ОНА МР>
кыЗыЛскии коЖ)rУН) РЕсIIУБЛики ТыВА

l . Муниципtlльное бюддсгное
общеобразовательное

учреждение Усть-
Элегестинская средняя

общеобразовательнzш школа
муниципаJIьного района

<<Кызы.гlский кожуун>
Тыва

Муниципальное бюджетное
общеобразовательное

учреждение Чербинская
средняя общеобразовательн€uI
школа муниципаJIьного района

<<Кызылский кожуун>
Тыва

наименование Оо Алрес: Актуальный
сапт

Электронная почта График
работы:

с.Усть-Элегест,

ул.Горная,l
667902

school-ust-
elegest.rýva.ru

ust-elegest@mail.ru

Понедельник-
суббота: 8.00
- l7.00 часов,

перерыв
l2.00_ 13.00,
выходной

день-
воскресенье.

с. Черби ул.
Школьная 8 инд

6606,19

school-
сhеrЬi.rtуча.rч

tuva_school79@mail.ru

3 . Муницип€lльное бюджетное
образовательное учреждение
средняя общеобразовательн€uI
школа J\b 2 им. Т.Б. Кlулар пгг

Каа-Хем муниципального
района кКызылский кожrлн>

667901-,
Ресгryблика Тыва,
Кызьtгlский р-н,

пгт. Каа-Хем, ул.
Народная, 1 "в"

school2-kaa-
hеm.rtуча.rч

shkola_kh2@mail.ru

4. Муниципальное бюджетное
общеобразовательное

учреждение кНачальная школа
- детский сад) п.г.т. Каа-Хем

муниципirл ьного района'\- <<Кызылскийкожуун>
Ресгryблики Тыва

66790|,
Ресгryблика Тыва,
Кызылский район,
пгт. Каа-Хем, ул.

Малчын, д.9

nschool-kaa-
hem.rtyva.ru

ayasmaa.choodu@mail.ru

5. Муниципальное бюджетное
общеобразовательное

учреждение Щелинная средняя
общеобразовательная школа

муниципального района
"Кызылский KoxgryH"

Ресгryблики Тыва

667905,
Ресгryблика Тыва,

Кызылский
Ko)IqryH, с.

Щелинное, ул.К.
Серена, д.22.

school-
tselinnaya.rtyva.ru

tuva_schoo1_82@mail.ru

6. Муницип:Lпьное бюджетное
образовательное учреждение

Баян-Колская средняя
общеобразовательнм школа

муниципального района
кКызылский кожуун>

Ресгryблики Тыва

667908,
Кызылский район,

с.Баян-Кол, ул.
Базыр Тулуш, l5

school-bayan-
kоl.Цruа.ru

bichioolbayan@mail.ru

7. Муниципrlльное бюджетное
общеобразовательное

}п{реждение Кара-Хаакская
средняя общеобразовательнiul
школа муниципtшьного района

667907,
Кызылский район,

с.Кара-Хаак,
ул.Механизаторов,

д.l0

schoo1-kara-
hааk.rrуча.rч

kara-
haak_school@mail.ru



кКызылский кожуун>
Республики Тыва

8. Муницип€lльное бюджетное
общеобразовательное

)п{реждение Шамбалыгская
средняя общеобразовательная
школа муниципального района

<Кызылский кожуун>
Республики Тыва

кызы.гlский
Ko)IqryH, с.

Шамбапыг, ул.40
JIЕТ СОВеТСКОЙ

Тувы, 1

school-
shambalyg.rtyva.ru

tuva_school83 80@mail.ru

9. Муницип€lльное бюджетное
общеобразовательное

учреждение Терлиг-Хаинская
средняя общеобразовательнzlя
школа муниципaльного района

<Кызылский кожуун>
Республики Тыва

667909,
Ресrryблика Тыва,
Ьtзылский район,
с. Терлиг-Хая,ул,
Энryзиастов дом 6

school-terlig_
haya,rtyva.ru

tyva_schoo 1_7 5 @mail.ru

1 0. Муницип€lJIьное бюджетное
общеобразовательное

_v учреждение Сукпакская

средняя общеобразовательнzul
школа им. Б.И. Араптана
муниципального района
<Кызылский кожуун>

Республики Тыва

667904 с. Сукпак,
ул. Фрунзе l"B"

school-
sukpak.rtyva.ru

sukpak_school@mail.ru

1 1. Муниципaльное бюджетное
образовательное учреждение
средняя общеобразовательн.uI

школа J,,lbl п.г.т. Каа-Хем
муниципального района

<<Кызылский кожуун>
Республики Тыва

66790l,
ЬIзьlгlский

кожуун, пгт Каа-
Хем, ул. Таежная,

д19

schooll-kaa-
hеm.rtуча.ru

koktey_schoo l@mai l,rч

l 2. Муницип€lльное бюджетное
образовательное учреждение

Ээрбекская средняя
общеобразовательнм цкола

муниципЕrльного района
\- кКызылский коNсуун>

Республики Тыва

6679ll,
Ресгryблика Тыва,
Кызылский район,

село Ээрбек,
улица IIIкольнм,

|4

school-
ееrЬеk.rtуча.ru

erbekschool@mail.ru



\-
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Приложение Ns2
к административному реглtlменту

КАТЕГОРИИДЕТЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ МЕСТ В
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦШЯХ,

рЕАлизующих основшrю оБщЕоБрАзовАтЕльную прогрАмму, в
ПЕРВООЧЕРЕШОМ ПорядкЕ, и кАтЕгории дЕтЕЙ, имЕющих прАво

ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОСНОВНЫМ
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО
ОБРАЗОВАНИЯ В М)rНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ

ОРГАНИЗАЦИЯХ

Организации Льготники основание

Прием во внеочередном порядке

Общеобразовательные
организации, имеющие
интернат

.Щети прокуроров Ч. 5 ст.44 Федера.пьного
закона от 17.01.1992
Np2202-|

П. 9 Порядка приема в
школу

Щети сулей Ч. 3 ст. 19 Федерального
закона от 26.06.1992
Jф 3132-1

П. 9 Порядка приема в
школу

,Щети сотрудников Следственного
комитета

Ч. 25 ст. 35 Федерального
закона от 28.12.2010
Jф 403-Фз

П. 9 Порядка приема в
школу

Прием в первоочередном порядке

Общеобразовательные
организации

.Щети военнослужащих,
проходящих военную службу по
контракту, уволенных с военной

службы при достижении ими
предельного возраста пребывания
на военной службе, по состоянию

здоровья или в связи с
организационн о -штатными

мероприятиями

Ч. б ст. 19 Федерального
закона от 27.05.1998 Ns
76-Фз

П. 10 Порядка приема в
школу

1.

)
.Щети сотрудников полиции;

детям сотрудника полиции,
погибшего (умершего)
вследствие увечья или иного
повреждения здоровья,

П. 10 Порядка приема в
школу

Ч. б ст.46 Федерального
закона от 07.02.2011 Jф 3-
Фз



\-

полrIенньIх в связи с
выполнением служебньтх
обязанностей;

3) детям сотрудника полиции,

уN{ершего вследствие заболевания,
полученного в период
прохождения с.тryжбы в полиции;

4) детям гражданина
Российской Федерации,

уволенного со службы в полиции
вследствие увечья или иного
повреждения здоровья,
полученньж в связи с выполнением
служебньгх обязанностей и
ИСКJIЮЧИВШИХ ВОЗМОЖНОСТЬ

дальнейшего прохождения службы
в полиции;

5) детям гражданина
Российской Федерации, уI!{ершего
в течение одного года после

увольнения со службы в полиции
вследствие увечья или иного
повреждения здоровья,
полr{енньIх в связи с выполнением
служебньж обязанностей, либо
вследствие заболевания,
полrIенного в период
прохождения службы в полиции,
искпючивших возможность
да.пьнейшего прохождения службы
в полиции;

6) детям, находящимся
(находившимся) на иждивении
сотрудника полиции, гражданина
Российской.

Щети сотрудников органов
внугренних дел, не являющихся

сотрудникаN,Iи полиции

Ч.2 ст. 56 Федершьного
закона от 07.02.2011 J\Ъ з-
Фз

П. 10 Порялка приема в
школу



\-

.Щети некоторьж федеральньтх
органов исполнительной власти,
которые перечислены в части
14 статьи 3 Федерального закона от
З0.|2.20|2 Ns 28З-ФЗ:

,Щети сотрудников, проходящих
службу в

учреждениях и оргtlнilх уголовно-
исполЕительной системы,
федеральной
противопожарной службы
Госуларственной
противопожарной службы и
тап{оженньIх
органах Российской Федерации
(далее
сотрудники), граждан Российской
Федерации,

уволенньtх со службы в

учреждениях и
органах уголовно-исполнительной
системы,
федеральной противопожарной
службы
Госуларственной
противопожарной службы,
тtlможенных органах Российской
Федерации
(далее - гIреждения и органы),
Еlленов их
семей и лиц, находящихся
(находившихся) на
их иждивении, в том числе:

l) детям сотрудника;

2) детям сотрудника, погибшего
(умершего) вследствие увечья или
иного повреждения здоровья,
полrrенньж в связи с вьшолнением
служебных обязанностей;

3) детям сотрудника, уIuершего
вследствие заболевания,
полrIенного в период
прохождения службы в

учреждениях и органах;

4) детям граждilнина
Российской Федерации,

уволенного со службы в

rIреждениях и оргtlнсlх вследствие

увечья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с

Ч. 14 ст. 3 Федерального
закона от 30.12.2012 Jф
283-Фз

П. 10 Порядка приема в
школу

\-



\-

\-,

выполнением служебньж
обязанностей и искJIючивших
возможность даJIьнейшего
прохождения службы в

учреждениях и органах;

5) детям гражданина
Российской Федерации, умершего
в течение одного года после

увольнения со службы в

rryеждениях и оргtlнilх вследствие

увечья или иного повреждениJI

здоровья, полrrенньж в связи с
выполнением служебных
обязанностей, либо вследствие
заболевания, пол)ленного в период
прохождения службы в

rIреждениях и органах,
исключивших возможность
да-rrьнейшего прохождения службы
в учреждениях и органах;

6) детям, находящимся
(находившимся) на иждивении
сотрудника, гражданина
Российской Федерации, указанньIх
в предьцущих пунктах.

Прием с преимущественным правом

Общеобразовательные
организации

,Щети, проживающие в одной семье
и имеющие общее место
жительства

П.2 ст. 54 Ск
Ч. 3.1 ст.67
Федерального закона от
29.|2.201,2 м 273-Фз

П. |2 Порядка приема в
школу



.Щиректору

Приложение J\Ъ3

к административному реглаь,Iенту

зарегистрированной по
от

адресу:

проживtlющей по адресу:

контактный телефон:

адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме на обучение

Прошу зачислить моего ребенка

(Ф.И.О. дата и место рожление)
зарегистрированную по адресу:

(наименование общеобрщовательной оргalнизации, класс (отделение)

На основании статьи 14 Федерального зtlкона от 29.12,2012 Ns 273-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации) прошу организовать для моего ребенка обуrение на

и изrrение родного языка и литературного чтения на

родном языке.

Сведения о наличии права первоочередного или преимущественного приема

(имеются/не имеются)

Сведения о потребности ребенкаили поступающего в обучении по адаптированной
програI\,Iме и (или) в создании специальных условиЙ дJUI обучения и воспитания
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с закJIючением
психолого-медико-педагогическоЙ комиссии (при нtlличии) или иIIвалида фебенка-
инва.гlида) в со ответствии с индивидуirльной програN,rмой реабилитации

Jкр

(имеются/не имеются)



.Щаю свое согласие на обуrение по адаптированной образовательной программе (в
случае необходимости)

(полпись)

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности,
свидетельством о государственной аккредитации, образовательными програ]uмами и
локальными актtlми, реглtlп,lентирующими организацию и осуществленио образовательной
деятельности, права},Iи и обязанностями обуrшощихся ознакомлен(а)

моего

(подпись)

Согласен (на) на обработку моих персональньж данньж и персональньж данньD(

ребенка в объеме, указанном в заrIвлении и прилагаемьIх

(Ф.И.О. субъекга персональньrх ланньгх) (полпись)

Прошу проинформировать меня о принятом решении

(указать способ получения результата: лично, по телефону, по электронной почте и т.д.)

Приложения к заrIвлению:

Подпись



Приложение Jф4
к адмиЕистративному реглЕlп{енту

)rВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОК)rМЕНТОВ ДЛЯ
ЗАЧИСЛЕНИЯ РЕБЕНКА В МУНИЦИПАЛЬНУЮ

ОБЩЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

(алрес заявителя)

УВЕДОМJIЕНИЕ

об отказе в приеме документов для зачисления ребенка в муниципЕlльную
общеобр€вовательную организацию

вам отк€вано
получениrI

в приеме документов,
муницип€tльной

предоставленньrх Вами дJuI

услуги в

(указать наименование организачии)

по следующим
основаниям

(указываются причины откtlза в приеме докр{ентов со ссылкой на правовой акг)

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе

обжаловать отк€в в приеме документов в досудебном порядке путем

обращения с жалобой в

а также обратиться за защитоЙ своих законных прав и интересов в судебные

органы.

(специалист уполномоченного органа) (полпись)



Приложение Ns5
к административному реглаN{енту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В
МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГДНИЗШИЮ

(алрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в зачислении ребенка в муниципzlльную
общеобр€вовательЕую организацию

Настоящим уведомJUIю, что после рассмотрения Вашего з€UIвления от
о зачислении ребенка в

(указать нtмменовzlние организачии)

принято решение об отказе в зачислении

(Ф.И.О.ребенка)

(причины отказа)

(полпись) Ф.и.о.

Дата



\-

Приложение Jфб
к административному реглtlп{енту

УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В IЧtП{ИЦИПАЛЬНУЮ
ОБЩЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬН)rЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

(а.чрес заявителя)

УВЕДОМJIЕНИЕ

о зачислении ребенка в муниципчLльную
о бщеобразовательную организацию

НаСТОящиМ УВедомJIяю, что после рассмотрения Вашего з€uIвления от

о зачислении ребенка в

(указать наименование организации)

принrIто решение о зачислении

(Ф.И.О.ребенка)

(подпись) Ф.и.о.



Приложение М7
к административItому регламйIту

рАспискА в получЕнии доюrмЕнтов

рАспискА
в получении документов

Орган предоставления услуги

(указать наименовalние организации)

Мною

(должность сотрудника принявшего докуNrенты, Ф.И.О)

принrIты от

(Ф.И.О. заявителя)

(Ф.И.О. заявктеля)

деЙствующего по доверенности Ns

выданной

от

следующие документы:

.Щокументы гlринял(а)

(Ф.И.О. должность )

Щокументы сдал(а)

(полпись)

(Ф.И.О. должность )

,.Щата выдачи расписки

Щата предоставления

Jф п/п

Наименование документа Оригинал
(кол-
листов)

во
Копия
листов)

(кол-во

1

(подпись

\-

Щата выдачи итогового(ых)
документа(ов)_


