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l. Обшие по-лоrliепlrя

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персонzrльных данных (далее - Политика)

разработана во исполнение требований п. 2 ч. l ст. I8.1 Федерального закона от 27.07_2006 N l52-
ФЗ "О персональных данных" (ла.llее - Закон о персонмьных данных) в целях обеспечения защиты
прав и свобод человека и гражданина при обработке его персон:uIьных данных, а том числе защиты
прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну,

1.2. Полигика действует в отrrошении всех персонмьных данных, которые обрабатывает общество
с ограниченной ответственностъю-

l.З. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утвер}Фения настоящей Политики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. l8.| Закона о персон:lльных ланllых настоящая Политика
публикусгся в свободном доступе в информачионно-телекоммуникационной сети Интернет на
сайте Оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Полrгике:

персопаJIьпые даЕные - любая информация, относящаяся к прямо или косаенно определенному
или определяемому физическому лиl_tу (субъекry персональных данных);

оператор персонаJtьных даtlных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган,
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
орfанизующие и (или) осущестыlяющие обработку персонirльных данных, а также определяющие
цели обработки персонiлльных данньIь состав персончrльньн данных, подлежацих обработке,
лействия (операции), совершаемые с персонаJlьными данными;

обработка персоЕаJIьных данцых - любое действие (операция) или совокупность действий
(операчий) с персональными данными, совершае".ых с использование l средств автоматизации или
без их использования, Обработка персональны\ данных вI.iIlючает в себя в том числе:

о сбоР]

. запись:

i



. систематизацttю;

о накошIение;

. хранение;

. )rгочнение (бновление, Iвменение);

. извлечение;

. использование;

. передачу Фаспрос,транение, предоставJIение, досryп);

. бgаличивание;

. блокпроваtше;

. удшIение;

. уничтожение;

распространение персопальньж данных - действия, наl,tравленные на раскрытие персонzlльных
данных неопределенному круry лиц;

предоставJrенпе персональшых данЕых - действия, направленные на раскрытие пёрсональных
данных определенному лиlIу лtли определенному круry лиц]

блокированпе персонаJIьных данпых - временное прекращение обработки персональных данных
(за исключением случаев, если обработка необходима для лточнения персонilльных данных);

уЕпчтоженпе rrерсонаJIьных данных - действия, в результате которых станоаится невозможным
восстановить содержание персонirльных данных в информаuионной системе персонмьных данных
и (или) в результате которых уничтожаются материztльные носители персонaIльных данных;

обезлпчивание персоrtальных дапных - действия. в рез\,льтате которых становится невозможным
без использования доllолнительной информации определить принадле?fiность персончrльных
данных конкретному субъекry персональных данных:

ппформацшонная спстемд персоЕаJIьных данных - совокупность содержащихся в базах данных
персонiлльных данных и обеспе.тивающих их обработку информационных технологий и

технических средств;

трансграппчная передача персонаJIьных данных - передача персонаulьных данных на
территорию иностранного государства органу влас,ги иностранного государства. иностранному

физическому лиuу или иностанному юридическому лицу.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.

1 .6.1 . Оператор имеет право:

l) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и
приняты]\lи в соответствии с ниl\, норIlативаы}|лl правовыми актами. если иное не
прелусллотрено Законом о персональных данных или другими федерапьными законами:

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных
данных, если иное не предусмоIрено федеральным законом, на основании закJIючаемого с

автоматtlзtlрованная обработка персона,,Iьных давtrых - обработка персональных данных с
помощью средств вычислительной техяики:



этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению
Оператора' обязано соблюдатъ принципы и правила обработки персональных данных.
предусмотреяные Законом о персонiulьных данных;

3) в случае отзыва субъектом персонаJIьных lанllы\ согласия на обработк1, персонzlл ьных
данных Оператор sправе продолжrгь обработку персональных даltных без согласия субъекга
персонiUIьных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персонаJlьных данных.

l .6.2. Оператор обязан:

l) организовывать обработку персональных данных в соответстаии с требованиями Закона о
персональных данных;

2) отвечать на обращения и запросьi субъектов персональных данных и их законных
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;

3) сообщать в уполномоченный орган по заtлIlте прав субъектов персона,lьных данных
(Федеральную сrгlокбу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникачий (Роскомнадзор)) по запросу этого оргава необходимую информацию в течение
30 дней с даты пол)ченЕя такого запроса.

1.7. Основные права субъекга персонzlльных данных. Субъекг персональных данных имеет право:

|) получать информачию, касающуюся обработки сго персонмьных данных. за исклlочением
случаев, предусмотенных фе.леральнымн закона}ltl. Сведения предоставляются субъекry
персональных данньж Операmром в доступной форме, и в них не должны содержаться
персонzlльные данные, относящиеся к лругим субъектам персонilльных данных, за
искJIючением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персонaIльных
данных. Перечень информации и порядок ее получения усlановлен Законоrt о персонztльных
данных;

З) вьцвигать условие предварительного согласия при обработке персонzrльных данных в целях
продвюкения на рынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскоrинадзоре иJIи в судебном порядке неправомерные действия или
бездействие Оператора при обработке его персон:lльных данных.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным
лицом, ответственным за организацию обрабmки персонаJlьных данных у Оператора.

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативных актов в сфере обработки и защиты персонмыtых данных определяется в соответствии
с зако нодател bcTBolt Российской Федерации.

2. Ще.пп сбора персонаJrьных данпых

2.1. Обработка персонllльных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных и законных целей. Не дотryскачгся обработка персонztльных данных, несовместимая
с целями сбора персонi}льных данЕых.

2.2. обработке подлежат только персон:uIьные данные, которые отвечают целям их обработки.

2.3. Обработка Оператором персонirльных данных осуществляется в следующих целях:

о обеспечение соблюдения Констиryции Российской Фелерации, федераrьнь,х законов и иных
нормативных правовьD( акгов Российской Фелерачии;

2) требовать от оператора )лочнения его персонаrльных данных, их блокирования или

уничтожения в случае, если персонмьные данные явJlяются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно пол)ленными или не являются необходнмыми для заявленной цели
обработки, а таюке принимать предусмотренные законом лrеры по заците сsоих прав;



о осуществление своей деятельности в соотаетствии с ycTaBo]tl;

о ведение кадрового делопроизводства;

. содеЙствие работникам в тудоустоЙстве, получении образования и продвижении по службе,
обеспечение личной безопасности работникоs, KoHTpoJlb количества и качества выполняемой

работы, обеспечение сохранности им)лцества:

. привлечение и обор кандидатов на рабоry у оператора;

. организация постановки на иlцивидуальный (персонифицированный) учет работников в

сисгеме обязат€льного пенсионного страхования;

заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные организации
требуемых форм отчетности;

. осуществление гражданско-правовых отношений;

ведение б}хгалтерского учgга;

осуществление пропускного режима.

2.4. Обработка персональных данных работников может осуществ.ляться искJlючительно в целях
беспечения соблюдения законов и иных нормативных прааовых акгов.

3. Правовые основаппя обработкп персоплIьцых дапных

3.1. Правовым основанием обработки персонilльных данных является совокупность нормативных
правовых акгов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет
обработку перонаJIьньж данных, в том чисJIе:

о Констrrт_уция Российской Федерации;

. Гражданский кодекс Российской Федерации;

. Трудовой кодекс Российской tDедерации;

о Нмоговый кодекс Российской Федерации;

. Федерfu,lьньiй закон от 08.02.1998 N l4-ФЗ "об обществах с ограниченной ответственностью";

о Фgдеральный закон от 06.12.20l l N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

. Федеральный закон от 15.12.200l N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном стрiлховании в

Российской Федерации";

о иные нормативные правовые акты, реryлирующие отношения, связанные с деятельностью
Оператора.

З.2. Правовым основанием обработки персональных данных Tatoкe являются:

о устав Управления обрщования кызылского кожууна;

. договоры, закJrючаемые меж4l оператором и субъекгами персональных данных;

. согласие субъекгов персональных данньIх на обработку их персонаJIьных данных.

4. Объем п категорrrн обрабатываепrых персонаJrьцых дапцых,
кдтегорпп субъеrсrов персоца_qьных даЕцых



4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соотвgтствовать
заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики. Обрабатываемые
персональные данные не доJlжны быть избыточными по отношению к заявленным целям их
обработки.

4.2- Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъекгов
персональных данных.

4.2-1- Кандидаты для приема на рабоry к Оператору:

о фамилия, имя, отчество;

о поЛi

. гражданство;

о дата и месю рФцдения;

. коЕтактные ддtные;

о сведения об образомнии, опьпе рабогы, квалификации;

. иные персональные данные, сомщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных
письмiлх.

4.2-2- Работники и бывшие работники Операmра:

. фамилия, имя, отчесIво;

о поЛi

. гражданство;

. дата и месю рждения;

. изображение (фmогрфия);

. паспортные данные;

. адрес регистрации по месту жительства;

о адрес факгического проживания;

. контакгные данные;

. индивцдуальный номер налогошtатеьщика;

. стрirховой номер индивид/ального лицевого счета (снилс);

. сведения об образомItrtr{, квалификации, профессион:rльной подготовке и повышении
кмлификации;

. семейное поJIожение, наJшчие детей, рдственные связи;

. сведения о 1рудовой делтельности, в том чисJIе наличие поощрениЙ, награждений и (или)
дисциплинарных взысканий;

. дarнные о регистрации брака;

о сведения о воинском учет€;



. сведения об инвал идносш;

. сведения об удержашдr аliиментов;

. сведения о доходе с предыдлцего места работы;

. иные персонаJtьные данные, предоставляемые работниками в соответствии с тебоsаниями
тудового законодательства.

4.2.3. Члены семьи работников Оператора:

о фамrrпия, имя, отчеctво;

. степеЕь родства;

. год рождения;

. иные персональные данные, предоставJIяемые работниками в соответствии с трбованиями
тудового законодатеJIьства.

4.2.4, Клиеrrгы и коrграгенты Оператора (фIвические лица):

о фамилия, имя, отчество;

. дата и место рождения;

. паспортные данные;

. адрес регистации по месц/ жительства;

. контакгные данные;

. замещаемiul доJlrкность;

. индивид/iл.льный номер на.погоплательщикаl

. номер расчетного счета;

. иные персонаJtьные данные, предоставляемые клиектами и коrmрагентами (физическими
лицами), необходимые для закпючения и исполнения договоров.

4.2.5. Представители (работники) кпиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц):

о фами.llия, имя, отчество;

. паспоргньiе данные;

. контакгные данные;

. ýlмещаемiul должность;

иные персонilльные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов и

контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.

4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых
можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательстволt Российской
Фелерашии,

4.4. Оператором не осуществJuIется обработка сflециаqьнык категорий персональных данных,
касающихся расовой. национальной принад,lежности. политических взглядов. религиозных или



философских убеждений, состояния здоровья, интимной
предусмотренных законодательством РФ.

жизни, за исключением случаев,

5. Порядок rr условия обрабоr,кrt персоlIаJlьных даliных

5.1. ОбРабОтка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персо}lальных данных
на обработку их персон:lльных даннь!х, а также без такового в сJlучаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку
персонiл.льных данных.

5-4. К бработке персон:лJIьных данньrх допускаются работники Оператора, в дол;lсностные
обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.5. Обрабmка персон:lльньrх данных осуществляется путем :

пол)ления персонz}льных данных в уgтной и письменной форме непосредственно от субъектов
персонilльных данньlх;

. использоаания иных способов обработки персональных данных

5.6- Не лопускается раскрытие тетьим лицам и распространение персональных данных без
согласия субъекга персональных данных, если иное не предусмотрено фелеральным законом.
Согласие на обработку персонaulьных данных, рiврешенных субъекгом персонiлльных данных для
распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекга персонa}льных данных на
обработку его персонмьных данных.

Требованrrя к содержанию согласия на обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом
персонiulьньrх данньD( дJIя распросIранения, угверждены Приказом Роскомнадзора o,124.02.202l N
l8.

5.7. Передача персон{лльньн данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую
слlа<бу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие
уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с
требованиями зако нодатеJr ьства Российской Фелерачии.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры дJIя защиты
персонilльных данных от неправомерного или случайного лосryпа к ним, уничтожения, изменения,
блокирвания, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

определяет угрозы безопасности персонiлJtьных данных при их обработке:

принимает локilльные нормативные акгы и иные документы, реryлирующие отношения в
сфере обработки и защиты персональных данных;

получения персонrIльных данных из общедосryпных источников;

внесения персонiUIьных данных в журнi}лы. реестры и информачионные системы Оператора:

назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных
струкц/рных подра:}деленIrlrх и информационных системах Оператора:

о 96здает необходимые условия для работы с персональными данными;

в

. организует учет документов, содержащих персонllльные данные;



. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персонilльные
данtlые:

. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и
исключается неправомерный доступ к ним;

. организуgг обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных
данных.

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данньiх в форме, позволяющей опрделить
субъекга персонаJIьных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных
данных, если срок хранения персонаJIьных данных не установлен фелеральным законом, договором.

5.10. При сборе персонаJIьных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накоIIление, хранение, Jлочнение (обновление, изменение), извлечение персонilльных данных
граяцан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации, за исключением сJryчаев, указанных в Законе о персональных данных.

б. Актуалпзацпя, нсправлеЕпе, }даленrlе ]l уничто?кепве
персонаJIьных даЕных, ответы на запросы субъектов

па доступ к персоцалыlы}I данны}l

6.1. Подтверждение факта обработки персонаJIьных данных Оператором, правовые основания и

цели обработки персон:rльных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. |.1 Закона о
персонмьных данных, предоставJIяются Оператороrt субъекry персонаJlьных даннык или его
представителю при обрацении либо при получении запроса субъекга персонzrл ьных данных или его
представителя.

В предоставляемые сведения не вкJIючаются персональные данные, относящиеся к другим
субъекгам персональных данныь за искпючением случаев. когда имеются з:iконные основания для

раскрытия таких персонitльных данных.

Запрос должен содержать

номер основного документа, удостоверяющего личность субъекга персональных данных или
его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

сведения, подтвер}цirющие участие субъекта персональных данных в отношениях с
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и

(или) иные сведения), либо сведения, иныtu образом подтверждающие факг обработки
персон:rльных данных Оператором;

о подпись субъекга персон:rльных данных или его представителя.

Запрос может бьiть направJIен в форме элекгронного докуl\,tента и подписан электронной подписью
в соответствии с закоltодательство},t Российской Фелераuии.

Если в обращении (запросе) субъекга персонiulьных данных не отра:кены в соотвgтствии с
требованиями Закона о персонiшьных данных все необходимые сведения или субъект не обладает
правами доступа к запрашиваемой информации, то ему напрамяется мотивированный отказ.

Право субъекга персонiUIьных данных на доступ к его персон:rльным данным можgг быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если досryп
субъекга персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы
третьих лиц.

6.2. В случае аыявления неточных персонalльных данных при обращении субъекта персонмьных
данных или его пр€дставителя либо по их з:rпросу или по запросу Роскомнадзора Оператор
осущестыIяет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекry персональных



данных, с момента такого обращения rtли поJD/чения указанного запроса на период проверки, если
блокирование персонмьныХ данных не нарушаеТ права И законные интереiы субъеrга
персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверяцения факга неточности персонztльных данных Оператор на основании сведений,
ПРеДСТаВЛеННЫХ СУбъекгОм персональных данных или его предстаsителем либо Роскомнадзором,
или иных необходимых докуме}rгов )точняет персонмьные данные в течение семи рабочих лней
со дня предстаыrения таких сведений н снимает блокирование персонмьных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персонмьных данных при обращении (запросе)
субъекга персонаJrьных данньж или его пр€дсlавителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет
блокирование неправомерно обрабатываемых персон:ulьных данных. относящихся к этому
субъекry персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.

6.4. При достижении целей обработки персонzrльных данных, а TaIoKe в случае отзыва субъекгом
персон:лJIьных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению,
если:

иное не предусмотено договором, стороной которого, выгодоприобретдтелем
поручителем по которому явJIяется субъекг персональньж данных;

иJ-l }i

о оператор не вправе ос)лцествJlять обработку без согласия субъекrа персональных данных на
основаниях, предусмотренных Законом о персонi}льных данных или иными федеральными
законами;

. иное не предусмотрено другим соглашением межд/ Операюром и субъектом персонirльных

данных.
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