
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

<30> лекабря 2015 года
м 1429
Кызыл

Об эксплуатации автоматпзированпой ипформацпонной системы
<<Комплектование дошкольпых образовательных учреждений>

в промышлешпом производстве

прикАз

В соответствии со статьями 3, 19 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муЕиципirльных услуг, в целях реЕUмзации
распоряжеЕия Правительства Российской Федерации от l7 декабря 2009 года
Nч l993-p, а также автоматизации процесса комплектования м)iниципмьяых
образовательных 1..rреждений, ре:rлизующих основIIую образовательную
программу дошкольного образования, расположенных на территории
Респуб.шжи Тыва,

IIРИКАЗЫВАЮ:
l. Ввести в промышлеЕIIую экспJrуатацию автоматизированную

информаuионную систему "Комплектование дошкольЕых образовательных
1"rреждений" (далее - АИС "Комплектование ДоУ').

2. Утвердить прилагаемый Порядок промышленной эксплуатации
автоматизированной информационной системы "Комплектование дошкольных
образовательных уrреждений".

3. Опрелелить регионzuьным оператором АИС "Комплекгование ,ЩОУ"
отдел общего образования Министерства образования и науки Республики
Тыва.

4. Определить уполномоченным органом АИС <Комплектование .ЩОУ>
ГБУ <Институг оценки качества образования)).

РЕКОМЕНДОВАТЬ органам местного самоуправления муниципальных
образованиЙ:



- осуществлять предоставлеЕие м)rниципzrльной услуги "Прием
заявлений, постановка на уIIет и зачисление детей в образовательные
)лrреждениrl, реaUIизующие основнуЮ образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)" (в том числе в электронном виде) с
использованием АИС "Комrшекгование,ЩОУ";

- нtвIIачить приказом ответственных операторов АИС <d(омплекtоваItие
ДоУ>;

3. Исполнение настоящего прикtва возложить rta первого заместитеJuI
министра С.М. Ощепкову.

Министр аr Т,о. Санчаа



УТВЕРЖДЕН
Приказом Минобрнауки РТ

от <30> декабря 2015
}l! 1429

порядок
промышлеппой эксплуатацип автоматизированпой

шнформачионпой системы "Комплектованпе дошкольных
образовательных учреждений "

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок устанавливает общие принципы

функчионирования и правила эксплуатации АИС <<Комплектование ДОУ).
1.2. АИС <<Комплектование ,ЩОУ> предIr{вначена для автоматизации

процесса комплекгования муниципальных образовательных учреждений,
реrшизующих основную образовательную программу дошкольного
образования, расположеЕных на территории республики Тыва, а также дJuI
предоставления органами местного само)шравления м)rниципtlльных
образований муниципЕIльной услуги ((прием заявлений, постановка на учет и
зачисление детей в образовательные rIреждения, реаJIизующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)> (в том
числе электронном виде) в соответствии с распоряжением Правительства
Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. Nч l993-p кОб угверждении
сводного перечЕя первоочередЕых государственных и муЕиципальных услуг,
предоставляемых в элекгроIfilом виде)), постановлением Правительства
Республики Тыва от 30 июня 2009 года N9 324 (Об угверждении перечня
государственЕых услуг, оказываемых органами исполнительной власти
Республики Тыва юридическим и физическим лицам>.

1.3. Эксплуатация АИС <<Комплекгование .ЩОУ> ос)пцествJuIется в
соответствии с Федеральным законом от 27 цюtlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципirльЕых услуг>,
Федеральным законом от 27.07.2006 J,,lЪ l49-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации>>, Федеральным закоIlом
от 27.07.2006 }l! l52-ФЗ <О персональных данных)), иными федеральными
законами и принимаемыми в соответствии с ними федеральными
нормативными правовыми актами, законами, иными нормативными правовыми
акгами Республики Тыва и настоящим Порядком.

2. Термиlты и поюIтиrI, испоJIьзуемые в настоящем Порядке.
.Щля целей настоящего Порядка используются след)rющие термины и

понятия:
АИС <<Комплектованпе ДОУ) - автоматизироваЕная информационная

система, созданная в цеJUIх автоматизации процесса комплектованиJI
образовательных организаций, реЕrпизующих основную образовательную
программу дошкольного образоваIтия, расположенньrх на территории
Республики Тыва, а также предоставлепиrI органами местного само)правленшI



муниципiлльных образований муниципЕIльной услуги "Прием заявлений,
постановка на rrет и зачисление детей в образовательные )пrреr(дения,
реaшизующие основную образовательЕую программу дошкольного образования
(детские сады)" (в том числе элекгровном виде);

регпонаJIьный оператор АИС <<Комплекговаtlие .ЩОУ)) - оргаЕ

рестryбликанской исполнительной власти Республики Тыва, который
осуществJI;Iет деятельЕость по эксIшуатацпп ALIC <<Комплектование .ЩОУ> в
части организации резервЕого копироваЕиrI даЕных АИС <<Комплектование

ДОУ)), обеспечению комплокса мероприятий по организации защиты
информации по обработке администратором и пользователями системы
персональных данных;

уполпомочепrrый оргап АИС <<Комплектование ДОУ> - организация,
подведомственнаrI Минобрнауки РТ, которой переданы полномочия по
эксплуатации АИС <<Комплектование ДОУ>, ее технического,
оргаЕизационного и методического сопровождения;

админшстратор АИС <<Комплектовапие ДОУо - должностное
лицоМинобрнауки РТ, уполномоченЕого органа АИС <Комгrrrекгование .ЩОУ>
(сотрулник уlреждения), уполномоченное обрабатывать информацию,
содержащуюся в базах данных АИС <Комплектование ДОУD, регистрировать
пользователей АИС <Комтшектование .ЩОУ>, ос)лцествJuIть редактирование
справочников АИС <Комтrлектование ДОУ), совершать иные действия по
эксплуатации АИС <Комплектование .ЩОУ> в соответствии закоIIодательством
Российской Федерации и Республики Тыва;

участпик АИС <<Комплектованпе ДОУD - орган исполнительной власти
Республики Тыва, орган местного само)дравлеЕия соответствующего
lчtуниципчrльного образования Респфлrки Тыва, многофункциональный центр
предоставления государственных и муЕиципальных усл)л, закJIючившие с
оператором АИС "Комплектование ,ЩОУ" соответствующее соглашение о
подкJIючении к АИС "Комплектование .ЩОУ"; муниципirльЕое образовательное

)лреждение, реiцизующее ооновную образовательЕ}лю программу дошкольного
образования, расположенное на территории Республики Тыва, находящееся в
ведеItии оргаЕа местного самоуправления соответствующего муниципiцьного
образования Республики Тыва;

пользователь АИС <<Комплектование .ЩОУ>) - должностное лицо
)ластника АИС "Комплекгование ДОУ", зарегистрированное в АИС
<d(омплекгование ДОУ>;

ответственпый пользователь АИС <<Комплектоваппе ДОУ>
пользователь АИС <Комплектование ДОУ> с дополнительными
возможяостями по редактированию справочников, соответствующих
определонному rrастнику АИС <КомплекговаIlие ДОУ>.

3. Порялок доrryска пользоватеJш АИС "Комплектование ДОУ",
ответственЕого пользователя АИС "Комrшектование ,ЩОУ" к работе в АИС
"Комплектование .ЩОУ"



3.1. Пользователь АИС "Комплекгование .ЩОУ" или ответственный
пользователь АИС "КомrrлектоваItие ,ЩОУ" допускается к работе в АИС
"Комплектование,ЩОУ" после прохождениrI процедуры регистрации.

3.2. Регистрация пользоватеJuI АИС "КомIuIектование ДОУ" пrIи
ответственного пользователя АИС "Коtтплекгование,ЩОУ" осуществJuIется на
основании зtlявлония о регистрации в автоматизированной информачионной
системе "Комплектование дошкольных образовательных учреждеЕий" (далее
также - заявлоние). Заявление оформляется по форме согласно приложению к
настоящему ГIорялку и направJIяется адмиЕистратору АИС "Комплектование
ДОУ" в форме электронного докуrчtента с использоваЕием системы
электронного докрлентооборота С.Щ Пракгика или по электронной почте.

3.3. После пол}пrениrl заrIвления админисц)атор АИС "Комплектование
,ЩОУ" регистрирует его и в теченио трех рабочих дней регистрирует
пользователя АИС "Комплектование .ЩОУ", ответствеЕflого пользоватеJIя АИС
"Комплектование .ЩОУ".

3.4. Администратор АИС "КомплекговаЕие ДОУ" регистрирует
пользователя АИС "Комплектование,ЩОУ", ответственного пользователя АИС
"Комплектование .ЩОУ" с предоставлением укaваIIным лицам идентификатора
пользователя и пароJlя доступа к АИС "Комгшtектование ,ЩОУ", полу{ение
которых осуществляется при JIичном прибытlаи лица, указаЕного в зчulвленrи в

качестве пользователя АИС "Комгrлекговаттие ДОУ", ответственного
пользователя АИС "Комплектование ДОУ'.

З.5. В сJIyIае увоJIьнеЕия доJDкностного лица, явJUIющегося
пользователем АИС "Комплекгование .ЩОУ" или ответственным пользователем
АИС "Комплектование .ЩОУ", изменония наименоваIIия его должности,
структурных изменений участника АИС "Комгшектование ДОУ", которые
привели к смене пользователя АИС "Комrшектование ДОУ" и (или)
ответственного пользователя АИС "Комплектование .ЩОУ", 1"rастник ДИС
"Комплектование .ЩОУ" в течение трех рабочих дней с момеIпа возникновения

)л:ванЕых изменений направJlяет адмиЕистратору АИС "Комплектование
ДОУ' соответствующее уведомление для внесения изменений в АИС
"Комплектование ДОУ", искJIючающих возможность работы )rказанного
должностного лица в АИС "Комплектование ДОУ".

Уведомление направJIяется администратору АИС "Комплектование,ЩОУ"
в форме электронного дочrмента с использованием системы элекц)онного
докуллентооборота С.Щ Практика или по электронной почте.

4. Порялок редактирования справочвиков АИС "Комплектование .ЩОУ"
4.1. Редаrспарование справочников АИС "Комплектование ДОУ"

осуществJuIется только ответственЕым пользователем АИС "Комплекгование
.ЩОУ" и администратором АИС "Комплекгование .ЩОУ".

4.2. В состав справочников АИС "Комплектование ДОУ", подлежащих

редактироваЕию в соответствии с требованиями пункта 4. l настоящего
порядка, входят следуIощие справоtIники:

Возрасmные каmе?орuu
Время рабоmьt



,Щ о tEM е н tп bt п о d m в ерясl аю ulu е л u ч но с lr, ь

,Щ ol<yM енпы, поdm вернсdаюuluе л bzorl, ьa

,Щолаеносtпu
Льzоmы
Районы оКАТо
Спецuальньле попребносmu
Тuповые KoJlrшe,rmарuu u рволюцuu
Тuпы[ОУ
Тuпы преdсmавumа.ьсmва

4.3. Участник АИС "Комплекгование ,ЩОУ" может иметь несколько
пользователей АИС "Комплектование .ЦОУ" и только одного ответственного
пользоватеJu{ АИС "Комплектование ДОУ".

5. ТехническЕuI поддержка и экспJryатационное сопровождение АИС
"Комплектование .ЩОУ"

5.1. Региональный оператор АИС "Комплекгование ,ЩОУ" обеспечивает:
- техническую поддержку и эксплуатационное сопровождение АИС

"Комплектование .ЩОУ";
- сохранение (восстановление) работоспособности АИС "Комплектование

.ЩОУ" при полной или частичной потере информации, вызванцой сбоями или
откtцtами аппаратного или программного обеспечения,' ошибками
пользователей АИС "Комплектование ,ЩОУ", чрезвьrчайньтми обстоятельствами
(пожаром, стихийными бедствиями и т.д.);

- резервное копирование в соотвсгствии с регламеЕтом резервного
копирования данных АИС "Комплектование .ЩОУ", угверждаемым оператором
АИС "КомплектоваЕие ДОУ";

- бесперебойное функционирование АИС "Комплектование ,ЩОУ", за
искпючонием случаев профилактических плановых отключений.

5.2. Уполномоченный орган АИС "КомIuIектование .ЩОУ" обеспечивает
техническую подд(ержку пользователей АИС "Комплектование,ЩОУ",

осуществляет консультативн).ю и методиtIескую поддержку
пользователей АИС "Комплектование,ЩОУ",

5.3. Любые изменения АИС "Комплектование ДОУ", связанпые с ее

функчионироваЕием и не предусмотренные при ее нормальной эксплуатации,
вносятся в АИС "Комплектование ДОУ" только по согласованию с

региоЕальным оператором АИС "Комплектование .ЩОУ" и уполномоченным
органом АИС "Комплектование ДОУ".



Приложение к Порялку
эксплуатации автоматизированной

т"*:ffiж:ж"::,J#i;*"Ёхжffi :
Форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрацпlt в автоматпзировапной

ипформачиопноЙ спстеме'lКомплектоваЕше дошкольных
образовательных учреждепий"

(наименование r{астника АИС "Комплекгование ДОУ")
просит зарегистрировать в автоматизированной информационной системе

"Комплектование дошкольных образовательных учреждений" с
предоставлением соответствующих прав доступа к автоматизированной
информационной системы "Комплектование дошкольных образовательных
1пrреждений" следующих лиц:

в качестве пользователей АИС "Комплектование .ЩОУ":
Фамилия, и]\{я

отчество
,Щолжность контакгный

телефон, E-mail

в качестве ответственЕого пользователя АИС "Комгшектование .ЩОУ":

Фамилия, имя
отчество

,Щолжность контактный
телефон, E-mail

Фамилия, имя
отчество

.Щолжность контакгный
телефон, E-mail

Руководитель rIастника АИС "Комплектование .ЩОУ"
/l

(подпись) фасшифровка подписи)
м.п.

и передатъ созданные )летные записи представителю уrастника АИС
"Комплектование ДОУ":


